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1. Instrukcja Ruchu I Eksploatacji Sieci
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IRIESD — otoczenie regulacyjne

Ustawa Prawo energetyczne

Art. 99. ust. 12. Uzytkownicy systemu, w tym odbiorcy sg obowigzani
stosowa¢ sie do warunkow i wymagan oraz procedur postepowania
I wymiany informacji okreslonych w instrukcji ruchu i eksploatacji sieci
dystrybucyjne,j.

Instrukcja ta stanowi czes¢ umowy o swiadczenie dystrybucji paliw
gazowych lub umowy kompleksowej.

Art. 4. ust. 2. Przedsiebiorstwo energetyczne zajmujgce sie dystrybucjg
paliw gazowych jest obowigzane zapewni¢ wszystkim odbiorcom oraz
przedsiebiorstwom zajmujgcym sie sprzedazg paliw gazowych, na zasadzie
rownoprawnego traktowania, swiadczenie ustug dystrybucji paliw
gazowych, na zasadach i w zakresie okreslonym w ustawie; swiadczenie
ustug dystrybucji tych paliw odbywa sie na podstawie umowy
0 swiadczenie tych ustug.
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IRIESD — zmiany w 2014 r. (decyzja Prezesa URE z dnia 23.12.2013 r.)

Do najistotniejszych zmian wprowadzonych w IRIESD naleza:
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 Utworzenie jednego obszaru dystrybucyjnego dla kazdego rodzaju gazu.

Podstawowg korzyscig ptyngcg 2z utworzenia jednego obszaru

dystrybucyjnego jest mozliwosé korzystania przez ZUD 1z ustugi

dystrybucji na obszarze calego kraju, na podstawie jednej umowy

0 swiadczenie ustug dystrybucji oraz utatwienia w zakresie bilansowania
\s\systemu dystrybucyjnego.
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IRIESD — zmiany w 2014 r. (decyzja Prezesa URE z dnia 23.12.2013 r.)

- Wprowadzenie zmian w zasadach bilansowania systemu dystrybucyjnego.
« Umozliwienie swiadczenia ustugi dystrybucji na zasadach przerywanych.

« Wprowadzenie postanowien w zakresie montazu przedptatowych uktadéw
pomiarowych (montaz obligatoryjny lub fakultatywny).

* Okreslenie prawa OSD do pobierania zabezpieczenia finansowego na
zabezpieczenie roszczen OSD wynikajgcych z umowy dystrybucyjnej.
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IRIESD — zmiany w 2014 r. (decyzja Prezesa URE z dnia 29.07.2014 r.)

« Okreslenie zasad wyznaczania ciepta spalania w obszarach
rozliczeniowych ciepta spalania (ORCS).

« Okreslenie zasad wyznaczania ilosci paliwa gazowego wyrazonej
w jednostkach energii (kWh) w punktach wyjscia z systemu gazowego.

 Okreslenie katalogu informacji jakie bedg przekazywane ZUD na potrzeby
prowadzenia rozliczen z odbiorcami w jednostkach energii.

- Wprowadzenie zasad funkcjonowania PZD na okres rozruchu
technologicznego, ktore bedzie sktadane w celu swiadczenia ustugi
dystrybucji w okresie rozruchu technologicznego do nowego Ilub
modernizowanego punktu wyjscia.

- Doprecyzowanie zasad wyznaczania obszarow dystrybucyjnych,
W szczegolnosci obszaru dystrybucyjnego dla gazu Lw.
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2. Umowa o swiadczenie ustug dystrybucji
paliwa gazowego (UD)
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UD - warunki wymagane do zawarcia umowy

Podmiot ubiegajgcy sie o zawarcie umowy dystrybucyjnej powinien:

= dostarczy¢ prawidtowo wypetniony wniosek o0 zawarcie umowy
dystrybucyjnej,

= przedstawi¢ ponizsze dokumenty i zaswiadczenia:
= dokumenty potwierdzajgce forme prawng prowadzonej dziatalnosci,

= petnomocnictwo lub dokumenty potwierdzajgce prawo oséb reprezentujgcych
podmiot do zaciggania w jego imieniu zobowigzan,

dokument poswiadczajgcy nadanie numeru identyfikacji podatkowej,

dokument poswiadczajgcy nadanie numeru statystycznego REGON,

= odpis koncesji, promese koncesji lub oswiadczenie, iz dziatalnos¢
wykonywana przez podmiot nie wymaga koncesji przewidzianej Ustawg
Prawo energetyczne.
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Umowa dystrybucyjna — tryb zawierania umowy

= Wniosek o zawarcie umowy dystrybucyjnej - rozpatrywany w terminie 30
dni od jego wptywu.

=W przypadku Kkoniecznosci uzupetniania wniosku z powodow
niespetnienia wymogow formalnych za date ztozenia wniosku przyjmuje
sie dzien jego ztozenia w prawidtowej formie.

= Drobne bfedy lub braki formalne, nie wptywajg na okreslenie daty
ztozenia wniosku.

= Nie pozniej niz 7 dni roboczych od daty otrzymania wniosku, OSD wzywa
wnioskodawce do ziozenia prawidtowo wypetnionego wniosku lub
uzupetnienia o0 wymagane dokumenty, w terminie 7 dni od doreczenia
wezwania.

= Wniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli wnioskodawca nie
przesle prawidtowo wypetnionego lub uzupetnionego wniosku w terminie
wymienionym powyzej.

= OSD przekazuje wnioskodawcy informacje o jego przyjeciu, odrzuceniu

lub odmowie zawarcia umowy dystrybucyjnej - w ciggu 30 dni

({ kalendarzowych od ztozenia prawidtowo wypetnionego i kompletnego
POLSKA whniosku.
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Umowa dystrybucyjna — tryb zawierania umowy

=W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, OSD przekazuje
wnioskodawcy parafowang umowe dystrybucyjng - nie pozniej niz 3 dni
robocze od daty zakonczenia jego rozpatrywania.

= Wnioskodawca przekazuje do OSD jednostronnie podpisang umowe
dystrybucyjng — do 30 dni roboczych, liczgc od dnia doreczenia
parafowanej umowy dystrybucyjnej.

= OSD przesyta wnioskodawcy podpisang umowe dystrybucyjng — do 7 dni
roboczych od dnia doreczenia umowy podpisanej przez wnioskodawce.

Po zawarciu umowy, wnioskodawca uzyskuje status ZUD.

Umowa dystrybucyjna ma charakter ramowy.
Do swiadczenia ustug dystrybucji konieczne jest ztozenie PZD|.|

Umowa

rna

PZD nalezy sktada¢ we wiasciwym Oddziale OSD
ze wzgledu na miejsce swiadczenia ustugi
Dystrybuciji, ktére ustalane jest w oparciu PZD
o fizyczng lokalizacje punktu wyjscia, 0D
do ktérego swiadczona bedzie ustuga Dystrybucji.
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. Pojedyncze Zlecenie Dystrybucji (PZD)
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PZD — Zasady zlecania ustugi dystrybucji

= ZUD dokonuje zlecenia swiadczenia ustugi dystrybucji sktadajgc PZD do
OSD.

= ZUD moze ztozyC Zbiorcze Zgtoszenie PZD, obejmujgce wiele PZD.

=W PZD ZUD wskazuje obszar dystrybucyjny, wybrany punkt/punkty
wejscia (np. PWE,) oraz punkt wyjscia, do ktérego ma byc¢ Swiadczona
ustuga dystrybucji przez OSD.

= ZUD sktada oswiadczenie, iz zgodnie z IRIESP posiada status ZUP
| dysponuje paliwem gazowym w odpowiednim punkcie wejscia
z systemu przesytowego lub innym punkcie wejscia PWE przytgczonym
do obszaru dystrybucyjnego E lub Lw.

= Kwalifikacja do okreslonego typu PZD (w szczegolnosci PZDS lub
PZDR) dokonywana jest odrebnie dla kazdego punktu wyjscia w oparciu
kryteria okreslone w Taryfie PSG.
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PZD —rozpatrywanie wniosku

Rozpatrywanie PZD przeprowadzane jest dwuetapowo:
= Etap 1 — weryfikacja formalna,

= Jezeli PZD nie spetnia wymogow formalnych lub jezeli w ztozonym PZD wystepujg
btedy lub braki, OSD wzywa ZUD do ztozenia prawidtowo wypetnionego PZD Ilub
uzupetnienia 0 wymagane dokumenty i informacje - nie pozniej niz 7 dni roboczych
(5 dni roboczych dla ustug krétkoterminowych) od daty otrzymania PZD,

= ZUD sktada prawidtowo wypetnionego PZD - w terminie 7 dni od doreczenia
wezwania,

= Jezeli ZUD nie przesle prawidtowo wypetnionego Ilub uzupetnionego PZD -
whniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia.

= Etap 2 — weryfikacja merytoryczna.

= Na etapie weryfikacji merytorycznej PZD OSD ocenia, czy spetnione sg warunki
techniczne okreslone w IRIESD, w szczegolnosci czy istniejg mozliwosci
techniczne realizacji wnioskowanej ustugi we wskazanych w PZD punktach wejscia
| wyjscia.
OSD przekazuje ZUD informacje o jego przyjeciu, odrzuceniu lub odmowie
Swiadczenia ustug dystrybucji — do 14 dni kalendarzowych od ztozenia prawidtowo
wypetnionego i kompletnego wniosku.

\s\ Rozpatrywanie PZD moze zosta¢ wstrzymane do czasu przedtozenia przez ZUD
poLska ZWiekszenia wartosci zabezpieczenia finansowego.

SPOLKA GAZOWNICTWA
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Zbiorcze Zgtoszenie Zapotrzebowania (ZZZ)

* W celu realizacji umowy dystrybucyjnej ZUD przekazuje OSD ZZZ na kolejny
rok gazowy w podziale na miesigce, odrebnie dla poszczegolnych obszarow
dystrybucyjnych - do 10 marca kazdego roku gazowego.

- ZZZ sktadane sg przez ZUD w Oddziatach OSD wiasciwych ze wzgledu
na miejsce swiadczenia ustugi Dystrybucji, ktére ustalane jest
w oparciu o fizyczng lokalizacje Punktow wyjscia, do ktérych
swiadczona bedzie ustuga Dystrybuciji.

* OSD przekazuje ZUD informacje o przyjeciu lub odrzuceniu ZZZ - do 31
marca (w przypadku gdy OSD nie przekaze informacji o przyjeciu lub
odrzuceniu ZZZ, ztozone przez ZUD ZZZ traktowane jest jako zatwierdzone
przez OSD).

« W przypadku odrzucenia ZZZ, OSD podaje przyczyny odrzucenia.

* W przypadku odrzucenia ZZZ ZUD przekaze OSD skorygowane ZZZ - do 10
kwietnia.

« OSD przekaze ZUD informacje o przyjeciu lub odrzuceniu skorygowanego
ZZZ - do 20 kwietnia.

« W przypadku nieprzekazania przez ZUD ZZZ w wyznaczonym terminie, OSD
przyjmie do realizacji ostatnio zatwierdzone ZZZ, a w przypadku jego braku
\s\ dane z PZD.
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4. PZD — Zmiana sprzedawcy
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PZD - Zmiana Sprzedawcy

Procedura Zmiany Sprzedawcy

= Odbiorca przytgczony do sieci dystrybucyjnej OSD ma prawo do zmiany
sprzedawcy paliwa gazowego.

= Odbiorca nie ponosi wobec OSD zadnych opfat 2zwigzanych
Z przeprowadzaniem procesu zmiany sprzedawcy.

= Procedura zmiany sprzedawcy trwa nie dtuzej niz 21 dni, liczgc od dnia
ztozenia powiadomienia 0 zmianie sprzedawcy, tj. PZD, przez Odbiorce
lub upowaznionego przez niego sprzedawce do OSD.

= Odbiorca dokonuje wyboru nowego sprzedawcy i zawiera z nim umowe
kompleksowg lub umowe sprzedazy paliwa gazowego.

= Odbiorca lub nowy sprzedawca dziatajgcy z upowaznienia Odbiorcy
wypowiada lub czesciowo wypowiada umowe sprzedazy lub umowe
kompleksowg dotychczasowemu sprzedawcy i sktada stosowne PZD.

= W PZD nalezy ztozyC oswiadczenie Odbiorcy o rozwigzaniu umowy
sprzedazy paliwa gazowego z dotychczasowym sprzedawcg na dzien
\s rozpoczecia sprzedazy przez nowego sprzedawce.

POLSKA
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PZD - Zmiana Sprzedawcy

Procedura Zmiany Sprzedawcy — cd.

= Umowa, na podstawie ktorej przedsiebiorstwo energetyczne dostarcza
paliwo gazowe Odbiorcy w gospodarstwie domowym, ulega rozwigzaniu
z ostatnim dniem miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktorym
oSwiadczenie tego  Odbiorcy dotarto do  przedsiebiorstwa
energetycznego. Odbiorca ten moze wskaza¢ pozniejszy termin
rozwigzania umowy.

= Procedura zmiany sprzedawcy nastepuje poprzez ztozenie PZD, dlatego
tez odpowiednio nowy sprzedawca lub Odbiorca, ktory przejat obowigzki
transportowe paliwa gazowego do punktu wyjscia z sieci OSD, musi
mie¢ zawartg umowe dystrybucyjng z danym OSD i status ZUD. Umowa
dystrybucyjna z danym OSD powinna zosta¢ zawarta przed Ilub
rownoczesnie ze ztozeniem PZD.

§

POLSKA

SPOLKA GAZOWNICTWA _————————————————————————u——=

18



SPOLKA GAZOWNICTWA

PZD - Zmiana Sprzedawcy

Procedura Zmiany Sprzedawcy — cd.

= OSD informuje nowego sprzedawce lub Odbiorce o terminie rozpoczecia
realizacji PZD oraz dotychczasowego sprzedawce o0 terminie
zakonczenia realizacji PZD.

= Parametry PZD wykorzystywane przez dotychczasowego sprzedawce
przystugujg odpowiednio nowemu sprzedawcy lub Odbiorcy (ZUD)
(,zasada plecaka”). Postanowienia niniejszego punktu stosuje sie
odpowiednio w przypadku czesciowej zmiany sprzedawcy.

= OSD w ramach procedury zmiany sprzedawcy dokonuje odczytu
wskazan ukladu pomiarowego w celu dokonania rozliczen
dotychczasowego sprzedawcy z Odbiorca.

= OSD dokonuje odczytu nie pdzniej niz w ciggu 5 dni roboczych od
ostatniego dnia obowigzywania PZD dotychczasowego sprzedawcy.
W przypadku braku mozliwosci dokonania tego odczytu, OSD dokonuje
oszacowania ilosci odebranego paliwa gazowego.

§
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PZD — Zmiana sprzedawcy
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Rozliczenia z tytulu swiadczonej ustugi dystrybucyjnej

* Rozliczanie ustug dystrybucji odbywa sie oddzielnie dla poszczegdlnych
obszarow dystrybucyjnych. Rozliczenia ustug dystrybucji realizujq
Oddziaty OSD w ktérych ZUD ztozyt PZD w celu realizacji tych ustug.

» Okresem rozliczeniowym jest miesigc gazowy.

* Rozliczanie ustugi dokonywane jest w okresie rozliczeniowym na
podstawie przyjetych zasad rozliczen okreslonych w taryfie, umowie
dystrybucyjnej oraz IRIESD.

- Wysokos¢ optaty za ustugi dystrybucji Swiadczone przez OSD na rzecz
ZUD ustalana jest w oparciu o dane zawarte w Handlowym Raporcie
Dystrybucji oraz zasady rozliczen i stawki optat okreslonych w Taryfie
OSD.

« Wyrdznia sie nastepujgce rodzaje faktur i dokumentow ksiegowych:
+ faktura wstepna wystawiana jest na podstawie rozliczenia wstepnego do pigtego (5) dnia
miesigca gazowego,
- faktura podstawowa wystawiana jest na podstawie protokotow rozliczeniowych do
siddmego (7) dnia miesigca po zakonczeniu miesigca gazowego,

\s\ - faktury korygujgca wystawiana jest na podstawie protokotdw rozliczeniowych do
POLSKA dwudziestego pierwszego (21) dnia miesigca po zakohczeniu miesigca gazowego.

SPOLKA GAZOWNICTWA
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Rozliczenia z tytulu swiadczonej ustugi dystrybucyjnej

Handlowy Raport Dystrybucji
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. Wymiana informacji
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Wymiana informacji
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W umowie dystrybucyjnej okreslone sg osoby upowaznione przez strony
do sktadania oswiadczen zwigzanych z realizacjg umowy dystrybucyjnej
(Zatgczniki nr 4 i nr 5).

Elektroniczna wymiana informacji zwigzanych z realizacjg sSwiadczenia
ustugi dystrybucji pomiedzy OSD | ZUD docelowo bedzie oparta na
standardzie elektronicznej wymiany dokumentow EDI.

Termin wprowadzenia elektronicznej wymiany informacji zwigzany bedzie z
implementacjg przez OSD wymaganych systemow informatycznych i
zostanie ogtoszony na stronie internetowej OSD przynajmniegj
Z 6-miesiecznym wyprzedzeniem.

Do czasu wdrozenia elektronicznego systemu wymiany informacii,
opartego na standardzie elektronicznej wymiany dokumentow EDI,
podstawowg formg wymiany informacji sg dokumenty w formie pisemnej
oraz w formie elektronicznej w postaci plikow PDF, XLS.
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Wymiana informacji
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Za moment przyjecia zgtoszenia PZD lub PZD — Zmiana sprzedawcy przez
OSD, uznaje sie dzien dostarczenia danego formularza PZD w formie
papierowej na adres odpowiedniego Oddziatu OSD.

W terminie okreslonym w IRIESD, dany Oddziat OSD przekazuje ZUD
drogg mailowg informacje o przyjeciu lub odrzuceniu PZD lub PZD -
Zmiana sprzedawcy. Informacja przekazywana jest na adresy mailowe
wskazane w Zatgczniku nr 4 do Umowy.
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Dziekuje za uwage

Krzysztof Koiton
Biuro Ustug Dystrybucyjnych
krzysztof.kolton@psgaz.pl
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